
 

 

ي الوصف بطاقات  
الماليةي الوظائف - الوظيف   

 

 

 

ي مدير مال   (Financial Manager) 

** التنفيذي المدير  **:المباشر المسؤول  

** والمسؤوليات  المهام :** 

للمنشأة المالية والسياسات  الخطط وضع - • . 

المالية والتقارير الميزانيات  إعداد على الإشراف - • . 

السيولة وضمان النقدية التدفقات  مراقبة - • . 

والأنظمة القوانين مع التوافق وضمان المالية الأنظمة تطوير - • . 

العليا للإدارة المالية الاستشارات  تقديم - • . 

** المطلوبة المؤهلات  :** 

مالية  أو محاسبة بكالوريوس - •   

والمحاسبي المالي المجال في سنوات  7 عن تقل لا خبرة - • . 

 **:المهارات **

عالية وتحليلية قيادية مهارات  - • . 

و المحاسبة برامج إتقان - • Excel. 

المخاطر وإدارة التخطيط مهارات  - • . 

عام محاسب  (General Accountant) 

** الحسابات رئيس / المالي المدير  **:المباشر المسؤول  

** والمسؤوليات  المهام :** 

اليومية المالية العمليات  تسجيل - • . 

البنكية والتسويات  اليومية القيود إعداد - • . 

المالية القوائم إعداد في المساعدة - • . 

والمدينة الدائنة الذمم متابعة - • . 



 

 

 

 

 

المالية المستندات  دقة من التأكد • . 

** المطلوبة المؤهلات  :** 

يعادلها ما أو محاسبة بكالوريوس - • . 

المحاسبة في الأقل على سنتين خبرة - • . 

 **:المهارات **

والدولية المحلية المحاسبة معايير معرفة - • . 

برامج مع التعامل إجادة - •  ERP. 

للتفاصيل  والانتباه الدقة - • . 

صندوق أمي  ي  (Cashier / Treasurer) 

** المالي المدير  **:المباشر المسؤول  

** والمسؤوليات  المهام :** 

والشيكات  النقدية المبالغ وإيداع استلام - • . 

اليومية والمدفوعات  المقبوضات  تقارير إعداد - • . 

المحاسبية السجلات  مع الصندوق رصيد مطابقة - • . 

بأمان الأموال حفظ ضمان - • . 

** المطلوبة المؤهلات  :** 

مالية أو محاسبة  بكالوريوس أو دبلوم - • . 

مشابه مجال في سنة عن تقل لا خبرة - • . 

 **:المهارات **

تنظيم ومهارات  عالية أمانة - • . 

الأساسية الحاسب  برامج إجادة - • . 

ي محلل مال   (Financial Analyst) 

** المالي المدير  **:المباشر المسؤول  

** والمسؤوليات  المهام :** 

الاتجاهات  وتحليل المالية البيانات  دراسة - • . 

المالي الأداء عن دورية تقارير إعداد - • . 

والمشاريع الاستثمارات  تقييم في المساهمة - • . 

المالية والفرص المخاطر تحليل - • . 



 

 

 

 

 

** المطلوبة المؤهلات  :** 

اقتصاد / مالية بكالوريوس - • . 

سنوات  3 عن تقل لا خبرة - • . 

 **:المهارات **

المالية والنماذج Excel إتقان - • . 

قوية تحليلية قدرات  - • . 

والتقارير العروض تقديم مهارات  - • . 

الحسابات رئيس  (Chief Accountant) 

** المالي المدير  **:المباشر المسؤول  

** والمسؤوليات  المهام :** 

المحاسبين فريق على الإشراف - • . 

المالية والقوائم التجريبي الميزان إعداد - • . 

المحاسبة بمعايير الالتزام من التأكد - • . 

والخارجي الداخلي التدقيق عمليات متابعة - • . 

** المطلوبة المؤهلات  :** 

محاسبة بكالوريوس - • . 

الأقل على سنوات  5 خبرة - • . 

 **:المهارات **

وتنظيمية قيادية مهارات  - • . 

الضغط تحت  العمل على القدرة - • . 


